
 
 إرشادات نظام الحضور والانصراف للمحاضرين والطلاب

 
بصمه وذلك بالحضور لادارة نظم المعمومات بالدور الارضى  والمحاضرين لمطلاب ينشأأن  -1

 . 0111تميفون داخمي  1111غرفة بمبنى كميه طب الفم والاسنان  
 الدراسيجدول قا لموفالمكان والميعاد المحدد  في بالبصمةوالمحاضرين التزام الطلاب  يراعى  -0

 .ميعاد مخالف وأمكان مخالف  فيحاله الحضور  في ا  غائب والمحاضر حيث يعتبر الطالب
وذلك لفتح المحاضرة يميه  أولايقوم المحاضر بتسجيل بصمته  أنيراعى  البصمةعند تسجيل  -3

يل يقوم الطالب بتسج أنالدخول كحضور وعند الانتهاء من المحاضرة يراعى  فيبصمه الطالب 
 . يميه بصمه المحاضرو   أولابصمه الخروج 

خلال الوقت للأستاذ لن تحسب المحاضرة حضور إلا في حاله وجود بصمتين دخول وخروج  -4
 المحدد في الجدول الدراسي .

 أثناء للأستاذحاله وجود بصمتين دخول وخروج  في إلالمطالب حضور  المحاضرةلن تحسب  -5
 تواجد الأستاذ بالمحاضرة .

  الإرشادوليس من تاريخ قبول  الدراسيبالفصل  دراسييوم  أوليتم احتساب الغياب من  -6
مشكمة ما إلا في حالة وجود  احتساب نسبه الحضور والانصراف في اليدوييعتد بالغياب  لا -7

 وباعتماد وكيل الكمية الذي يبمغ إدارة النظم فورا  .
 .بجميع قطاعات الجامعة  ساعة 10ب موعد  الإرشادعمى  الموافقةبعد  البصمةيتم تنشيط  -8
 .عمى شاشة الماكينة   ID الكود الخاص ظهورمن  التأكديراعى  البصمة عند تسجيل -9
فورا  معتمدا  من وكيل محاضر يجب تبميغ إدارة نظم المعمومات  أومكان  أوعند تغيير ميعاد  -11

 الكمية .
الخاص  الاليكتروني يمكن لمطالب التعرف عمى نسبه الحضور والانصراف من خلال الموقع  -11

 .بالجامعة
حالة وجود محاضرة عامة أو ندوة يرجى ابلاغ إدارة نظم المعمومات من قبل أمين عام  يراعى في -10

دارة العلاقات العامة .  الجامعة وا 
 تقدم الإدارة بالكمية وبالجامعة تقريرا  يوميا عن حالات الغياب لعميد الكمية أو الوكيل . -13
غرفة  في حالة وجود أي ملاحظات أو استفسارات يجب التوجه الفوري لإدارة نظم المعمومات -14
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